
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  

การให้บริการด้านการขอกู้ยืมเงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน 

กลุ่มเกษตรกร/กลุ่มอาชีพย่ืนค าขอต่อผู้บริหาร  เอกสารประกอบการขอกู้ยืมเงิน 
 

๑. ค าร้องขอกู้ยืมเงินโครงการเศรษฐกิจชุมชน 
๒. โครงการที่ขอกู ้
๓. รายงานการประชุมประชาคมหมู่บ้าน 
๔. ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประชาชนของ
สมาชิกกลุ่มทุกคน   
๕. ทะเบียนกลุ่ม/รายชื่อสมาชิกกลุ่ม 
๖. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝาก ซึ่งมีเงนิฝากในบัญชีไม่
น้อยกว่าร้อยละ  ๓๐  ของจ านวนเงินท่ีขอกู้ยืม 
  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
5 นาที/ราย 

กรณีเอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง 
 

เสนอผู้บริหารเพ่ือพิจารณา
อนุมัต ิ

(วงเงินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐ บาท) 
  

เจ้าหน้าที่จัดท าฎีกาเบิกจ่าย 
(๑๐  นาที) 

เจ้าหน้าที่กองคลังด าเนินการตรวจฎีกาและ
จัดท าเช็คเบิกจ่าย 

(15 นาที) 

กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 
 

แจ้งกลุ่มอาชีพ/กลุม่เกษตรกร 

เพ่ือเพ่ิมเติม/แก้ไขเอกสาร 
 
 

กลุ่มอาชีพ/กลุ่มเกษตรกรท าสัญญาและ 
รับเช็คเงินกู้ยืม 

(๒๐ นาที) 


